PROJETO DE LEI N2 010/2022

Ementa: Institui o Manual de Ocupacdes
relativo aos Empregos Publicos criados no
ambito da Administracdo Direta, Autarquica
e Fundacional do Municipio pela Lei
Municipal  1056/2005 e da outras
providéncias.

Art. 12 - Fica instituido no ambito da Administracdo Direta, Autdrquica e Fundacional do
Municipio de Nova Aurora, o Manual e Ocupag¢des dos Empregos Publicos, criados através da Lei
Municipal n2. 1056/2005, cujas atribuicdes constam do ANEXO | - DAS ATRIBUICOES DOS
EMPREGOS PUBLICOS, da presente Lei.

Art. 22 - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicacdo.

PAGCO MUNICIPAL AURELIO REGAZZO — GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE NOVA
AURORA, ESTADO DO PARANA, EM 04 DE MARGO DE 2022.

JOSE APARECIDO DE PAULA E SOUZA
Prefeito Municipal

Pagina 1de 7



ANEXO |
MANUAL DE OCUPACOES DOS EMPREGOS PUBLICOS
AGENTES COMUNITARIOS DE SAUDE
E
AGENTE DA DENGUE

DAS ATRIBUICOES COMUNS AOS AGENTES COMUNITARIOS DE SAUDE E AOS
AGENTES DA DENGUE:

I- Realizar diagndstico demografico, social, cultural, ambiental, epidemiolégico e sanitario do
territério em que atuam, contribuindo para o processo de territorializagdo e mapeamento da
area de atuacdo da equipe;

Il- Desenvolver atividades de promocdo da saude, de prevencdo de doencas e agravos, em
especial aqueles mais prevalentes no territdrio, e de vigilancia em salude, por meio de visitas
domiciliares regulares e de ag¢des educativas individuais e coletivas, na UBS, no domicilio e
outros espacos da comunidade, incluindo a investigacdao epidemioldgica de casos suspeitos de
doencas e agravos junto a outros profissionais da equipe quando necessario;

Ill- Realizar visitas domiciliares com periodicidade estabelecida no planejamento da equipe e
conforme as necessidades de salde da populacdo, para o monitoramento da situacdo das
familias e individuos do territério, com especial atencdo as pessoas com agravos e condicdes
gue necessitem de maior nimero de visitas domiciliares;

IV- Identificar e registrar situacdes que interfiram no curso das doengas ou que tenham
importancia epidemioldgica relacionada aos fatores ambientais, realizando, quando
necessario, blogueio de transmissao de doencas infecciosas e agravos;

V- Orientar a comunidade sobre sintomas, riscos e agentes transmissores de doencas e
medidas de prevencao individual e coletiva;

VI- Identificar casos suspeitos de doencas e agravos, encaminhar os usuarios para a unidade de
saude de referéncia, registrar e comunicar o fato a autoridade de saude responsavel pelo
territorio;

VII- Informar e mobilizar a comunidade para desenvolver medidas simples de manejo
ambiental e outras formas de intervencdo no ambiente para o controle de vetores;

VIII- Conhecer o funcionamento das acbes e servicos do seu territdrio e orientar as pessoas
guanto a utilizacdo dos servicos de saude disponiveis;

IX- Estimular a participagdo da comunidade nas politicas publicas voltadas para a area da
saude;

X- Identificar parceiros e recursos na comunidade que possam potencializar ag¢des
intersetoriais de relevancia para a promog¢do da qualidade de vida da populagdao, como agdes e
programas de educacdo, esporte e lazer, assisténcia social, entre outros; e

XI- Exercer outras atribuicGes que lhes sejam atribuidas por legislacdo especifica da categoria,
ou outra normativa instituida pelo gestor federal, municipal ou do Distrito Federal.
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DAS ATRIBUICOES ESPECIFICAS DOS AGENTES COMUNITARIOS DE SAUDE:
ATRIBUICOES ORDINARIAS:

I- Trabalhar com discricdo de individuos e familias em base geografica definida e cadastrar
todas as pessoas de sua drea, mantendo os dados atualizados no sistema de informacdo da
Atencdo Basica vigente, utilizando-os de forma sistemadtica, com apoio da equipe, para a
analise da situacdo de saude, considerando as caracteristicas sociais, econémicas, culturais,
demograficas e epidemioldgicas do territério, e priorizando as situacbes a serem
acompanhadas no planejamento local;

Il- Utilizar instrumentos para a coleta de informacgdes que apoiem no diagndéstico demografico
e sociocultural da comunidade;

lll- Registrar, para fins de planejamento e acompanhamento das a¢des de salde, os dados de
nascimentos, ébitos, doencas e outros agravos a saude, garantido o sigilo ético;

IV- Desenvolver acGes que busquem a integracdo entre a equipe de salde e a populacdo
adscrita a UBS, considerando as caracteristicas e as finalidades do trabalho de
acompanhamento de individuos e grupos sociais ou coletividades;

V- Informar os usuarios sobre as datas e hordrios de consultas e exames agendados;

VI- Participar dos processos de regulacdo a partir da Atencdo Basica para acompanhamento
das necessidades dos usudrios no que diz respeito a agendamentos ou desisténcias de
consultas e exames solicitados; e

VII- Exercer outras atribui¢cdes que Ihes sejam atribuidas por legislacdo especifica da categoria,
ou outra normativa instituida pelo gestor federal, municipal ou do Distrito Federal.

ATRIBUICOES EXCEPCIONAIS:

Poderdo ser consideradas, ainda, atividades do Agente Comunitario de Salde, a serem
realizadas em carater excepcional, assistidas por profissional de saude de nivel superior,
membro da equipe, apds treinamento especifico e fornecimento de equipamentos adequados,
em sua base geogréfica de atuacdo, encaminhando o paciente para a unidade de saude de
referéncia, a saber:

I- Aferir a pressdo arterial, inclusive no domicilio, com o objetivo de promover saude e prevenir
doencas e agravos;

Il - Realizar a medicdo da glicemia capilar, inclusive no domicilio, para o acompanhamento dos
casos diagnosticados de diabetes mellitus e segundo projeto terapéutico prescrito pelas
equipes que atuam na Atencdo Basica;

Ill- Afericao da temperatura axilar, durante a visita domiciliar;

IV- Realizar técnicas limpas de curativo, que sdo realizadas com material limpo, dgua corrente
ou soro fisiolégico e cobertura estéril, com uso de coberturas passivas, que somente cobre a
ferida; e

V- Orientacdo e apoio, em domicilio, para a correta administracdo da medicacdao do paciente
em situacdo de vulnerabilidade.
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Importante ressaltar que os agentes comunitarios de salde sé realizardo a execugao dos
procedimentos que requeiram capacidade técnica especifica se detiverem a respectiva
formacao, respeitada autorizagdo legal.

DAS ATRIBUICOES ESPECIFICAS DOS AGENTES DA DENGUE:

I- Executar acbes de campo para pesquisa entomoldgica, malcoldogica ou coleta de
reservatoérios de doencas;

Il- Realizar cadastramento e atualizacdo da base de imdveis para planejamento e defini¢cdo de
estratégias de prevencdo, intervencdao e controle de doencas, incluindo, dentre outros, o
recenseamento de animais e levantamento de indice amostral tecnicamente indicado;

Ill- Executar acOes de controle de doencas utilizando as medidas de controle quimico,
bioldgico, manejo ambiental e outras acdes de manejo integrado de vetores;

Realizar e manter atualizados os mapas, croquis e o reconhecimento geografico de seu
territoério;

IV- Executar agdes de campo em projetos que visem avaliar novas metodologias de
intervencdo para prevencdo e controle de doencas; e

V- Exercer outras atribuicGes que Ihes sejam atribuidas por legislacdo especifica da categoria,
ou outra normativa instituida pelo gestor federal, municipal ou do Distrito Federal.

DAS ATRIBUICOES DO ATENDENTE DE CONSULTORIO DENTARIO - PSF:
ATRIBUIGOES TIPICAS:

I- Orientar os pacientes sobre higiene bucal;

II- Marcar consultas;

Ill- Preencher e anotar fichas clinicas, manter em ordem arquivo e fichario, revelar e montar
radiografias intra-orais;

IV- Preparar o paciente para o atendimento;

V- Auxiliar no atendimento ao paciente;

VI- Instrumentar o cirurgido-dentista e o técnico em higiene dental junto a cadeira operatoria;
VII- Promover isolamento do campo operatorio;

VIII- Manipular materiais de uso odontoldgico;

IX- Selecionar moldeiras, confeccionar modelos em gesso;

X- Aplicar métodos preventivos para controle da carie dental;

XI- Proceder a conservag¢ao e a manutencao do equipamento odontoldgico, sempre sob a
supervisdo do cirurgidao-dentista ou do técnico em higiene dental;

Xll- Preparar, desinfetar e esterilizar os instrumentos, zelando pela conservacdo dos mesmos,
bem como organizar o ambiente de trabalho;

XIlI- Executar e /ou auxiliar na realizagdo de bochechos semanais auto-aplicaveis; e

XIV- Participar nas atividades de educacao em saude bucal nas comunidades e Escolas.
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DAS ATRIBUICOES DO MEDICO — PSF
ATRIBUICOES TiPICAS:

I- Assegurar atendimento integrado ao usudrio/paciente, promovendo ag¢des de prevencao,
diagndstico e tratamento de doencas, realizando ou solicitando exames clinicos, prescricdes
de exames e medicamentos, cirurgias e pericias;

Il- Favorecer a melhoria da qualidade de vida dos usuarios/pacientes do sistema de saude do
Municipio, desenvolvendo ac¢les preventivas e assisténcias, promovendo campanhas
educativas e coordenando grupos especificos de trabalho (diabetes, hipertensao,
planejamento familiar, dependéncia quimica, dentre outros);

IlI- Realizar consultas clinica aos usuarios da sua area adstrita;

IV- Executar as a¢Oes de assisténcia integral em todas as fases do ciclo de vida: crianga,
adolescente, mulher, adulto e idoso;

V- Realizar consultas e procedimentos na Unidade Basica de Saude e, quando necessdrio, no
domicilio;

VI- Encaminhar aos servicos de maior complexidade, quando necessario, garantindo a
continuidade do tratamento na Unidade Bdsica de Saude, por meio de um sistema de
acompanhamento e referéncia e contra-referéncia;

VII- Realizar pequenas cirurgias ambulatérias;

VIII- Indicar internagdo hospitalar ou domiciliar;

IX- Contribuir para as atividades de educagao permanente da equipe; e

X- Verificar e atestar o ébito.

DAS ATRIBUICOES DO TECNICO EM HIGIENE DENTAL - PSF
ATRIBUIGOES TIPICAS:

I- Realizar a atencdo integral em saude bucal (promocgdo, prevencdo, assisténcia e
reabilitacdo) individual e coletiva a todas as familias, a individuos e a grupos especificos,
segundo programacao e de acordo com suas competéncias técnicas e legais;

ll- Coordenar e realizar a manutencdo e a conservacao dos equipamentos odontoldgicos;

lll- Acompanhar, apoiar e desenvolver atividades referentes a saude bucal com os demais
membros da equipe de Saude da Familia, buscando aproximar e integrar acoes de saude de
forma multidisciplinar;

IV- Apoiar as atividades dos ACD e dos ACS nas acoes de prevencdo e promoc¢ao da saude
bucal;

V- Participar do gerenciamento dos insumos necessarios para o adequado funcionamento da
USF; e

VI- Alimentar os sistemas de informacdo e gerar relatérios.

DAS ATRIBUICOES DO TECNICO EM ENFERMAGEM — PSF
ATRIBUICOES TiPICAS:

I- Executar servigos de enfermagem de nivel médio;
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Il- Participar da equipe de programacao e assisténcia a enfermagem;

lll- Executar agdes assistenciais de enfermagem;

IV- Participar da equipe de saude;

V- Ser responsavel pelas equipes de trabalho;

IV- Controlar sinais vitais dos pacientes, observando a pulsacdo e utilizando aparelhos
apropriados;

V- Ministrar medicamentos e tratamentos aos pacientes observando horarios, posologia e
outros dados de acordo com a prescricdo medica;

VI- Fazer curativos, observando as prescricoes;

VII- Auxiliar nos cuidados post mortem;

VIII- Atender pacientes que dependem de ajuda, auxiliando na alimentacdo e higiene quando
necessarios;

IX- Preparar pacientes para consultas e exames;

X- Preparar e esterilizar material e instrumental, ambiente e equipamentos médicos,
obedecendo a prescricao;

XI- Efetuar coleta de material para exames de laboratério e a instrumentacdo em
intervengdes cirurgicas, atuando sob a supervisdao de enfermeiro, em carater de apoio;

Xll- Registrar as tarefas executadas, observacdes feitas e reacdes ou alteracdes importantes,
anotando-as nos prontuarios dos pacientes; e

Xlll- Desempenho de outras atividades correlatas ao cargo e/ou designadas pela chefia
imediata

DAS ATRIBUIGOES DO CIRURGIAO DENTISTA - PSF
ATRIBUIGOES TIPICAS:

I- Realizar levantamento epidemioldgico para tracar o perfil de salde bucal da populacdao
adscrita;

Il- Realizar os procedimentos definidos na Norma Operacional Basica do Sistema Unico de
Saude — NOB/SUS 96 — e na Norma Operacional Basica da Assisténcia a Saude (NOAS);

lll- Realizar o tratamento integral, no ambito da atencdo basica para a populacdo adscrita;

IV- Encaminhar e orientar os usudrios que apresentam problemas complexos a outros niveis
de assisténcia, assegurando seu acompanhamento;

V- Realizar atendimentos de primeiros cuidados nas urgéncias;

VI- Realizar pequenas cirurgias ambulatoriais;

VII- Prescrever medicamentos e outras orientacdes na conformidade dos diagndsticos
efetuados;

VIII- Emitir laudos, pareceres e atestados sobre assuntos de sua competéncia;

IX- Executar as acOes de assisténcia integral, aliando a atuacdo clinica a saude coletiva,
assistindo as familias, individuos ou grupo especifico, de acordo com planejamento local;

X- Coordenar acdes coletivas voltadas para promocgao e prevencao em saude bucal;

XlI- Programar e supervisionar o fornecimento de insumos para as a¢des coletivas;

Xll- Capacitar as equipes de saude da familia no que se refere as acBes educativas e
preventivas em saude bucal;
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XllI- Supervisionar o trabalho desenvolvido pelo Técnico de Higiene Dental (THD) e o Auxiliar
de Consultério Odontolégico (ACO);
XIV- Utilizar e informar regularmente o Sistema Municipal de Informacgao Digital (SMID).

DAS ATRIBUICOES DO ENFERMEIRO — PSF
ATRIBUICOES TIiPICAS:

I- Planejar, coordenar e supervisionar atividades relativas a sua area;

ll- Realizar cuidados diretos de enfermagem nas urgéncias e emergéncias clinicas, fazendo a
indicacdo para a continuidade da assisténcia prestada;

lll-Realizar consulta de enfermagem, solicitar exames complementares,
prescrever/transcrever medicagdes, conforme protocolos estabelecidos nos Programas do
Ministério da Saude e as disposicGes legais da profissdo;

IV- Planejar, gerenciar, coordenar, executar, e avaliar a ESF;

V- Executar as acOes de assisténcia integral em todas as fases do ciclo de vida, crianga,
adolescente, mulher, adulto e idoso, no nivel de suas competéncias;

VI- Executar assisténcia basica e agdes de vigilancia epidemioldgica e sanitaria;

VII- Realizar acbes de saude em diferentes ambientes, na ESF, e quando necessario, no
domicilio;

VIII- Realizar as atividades corretamente as areas prioritarias de intervencdo na Atencao
Basica, definidas na norma operacional de Assisténcia a Saude;

IX- Aliar a atuagdo clinica a pratica da saude coletiva;

X- organizar e coordenar a criacdo de grupos de patologias especificas, como de hipertensos,
de diabéticos, saude mental, etc.;

XlI- supervisionar e coordenar acdes para capacitacdo dos Agentes Comunitdrios de Saude e
de Auxiliares/Técnicos de Enfermagem, com vistas ao desempenho de suas fungdes;

Xll- Alimentar sistemas de informacdo e gerar relatorios.
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